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Projectcoordinator

Krijg jij energie van het organiseren, plannen en succesvol realiseren van
technische projecten? Houd jij moeiteloos overzicht, schakel je gemakkelijk tussen
klanten, leveranciers en collega’s en ga je geen uitdaging uit de weg? Dan hebben
wij bij Trafohuis de perfecte baan voor jou!

Jouw functie

Als Project Coodrdinator bij Trafohuis codrdineer je de productie- en
assemblageopdrachten en zorg je voor een correcte afhandeling van trading
opdrachten. Zodat de orders naar onze klanten tijdig gerealiseerd en geleverd
worden. Ook zorg je voor een tijdige en correcte facturatie van jouw opdrachten.

Je maakt deel uit van het projectteam en werkt nauw samen met collega’s van
verschillende disciplines. Tijdens een project houd je de doorlooptijden en
deadlines in de gaten, signaleer je risico’s en voorzie je de verschillende afdelingen
tijdig van de juiste informatie.

Wat ga je doen?
Als Project Codrdinator houd je je onder andere bezig met:

e Zorgen dat bestellingen tijdig zijn geplaatst en opvolgen van levertijden;

e Zorgdragen voor correcte en tijdige assemblage- en productieopdrachten;

¢ Actief opvolgen van doorlooptijden van (deel)leveringen en afstemmen met
productie, logistiek en project management;

e Signaleren van risico’s en samen met de projectmanager deze tijdig
ondervangen;

¢ Samen met engineering de assemblageopdrachten met alle benodigde
informatie opzetten;

¢ Bij opdracht voor aarding de onderaannemer inschakelen en voorzien van
de nodige informatie;

¢ Klanten vooraf mailen met de benodigde informatie en achteraf met de
opleveringsdocumenten;

¢ Archiveren van alle documentatie rondom de projecten;

e Transport planning maken in overleg met transporteur, klant, magazijn/
productie chef en de commercieel medewerker van LV Trading;

¢ Meer- en minderwerk bespreken met de projectmanager zodat de
verwerking en facturatie correct verlopen.

Wat vragen wij van jou

Je hebt een goede elekirotechnische basis, werkt nauwkeurig en krijgt energie van
het begeleiden van projecten. Je kunt zelfstandig werken, maar zoekt ook graag de
samenwerking op met collega’s en andere betrokkenen.

» Een afgeronde technische opleiding, bij voorkeur in de richting
Elektrotechniek/Energietechniek

¢ Achtergrond en ervaring binnen de elektrotechniek of energietechniek is een
vereiste

¢ Enige ervaring als Project Codrdinator is een pré

* Sterke organisatorische en communicatieve vaardigheden
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¢ Klantgericht, zelfstandig, proactief en oplossingsgericht

¢ In staat meerdere projecten tegelijkertijd te managen en prioriteiten te
stellen

¢ Accuraat, gestructureerd en een teamspeler die actief de samenwerking
zoekt

¢ Goede beheersing van de Nederlandse taal; Engels is een pré

¢ VCA-basis of de bereidheid dit te behalen

Wat wij bieden

e Fulltime dienstverband van 40 uur per week

e Keuze voor 38 uur werken + 2 uur ADV

¢ Dienstverband voor bepaalde tijd met uitzicht op vast

* Marktconform salaris passend bij kennis en ervaring

¢ 8% vakantiegeld en 25 vakantiedagen bij fulltime dienstverband
¢ Pensioenopbouw via CAO Metaal & Techniek

¢ Reiskostenvergoeding conform CAO

e Werken aan uitdagende projecten binnen de energietransitie

* Veel ruimte voor eigen initiatief en ontwikkeling

¢ Informele werksfeer binnen een betrokken en groeiend team

Sollicitatieprocedure

Ben je geinteresseerd in deze functie en voldoe je aan de gestelde eisen? Stuur
dan je CV naar Marco Schreuders (Operations Manager). Voor vragen kun je ook
contact opnemen met Marco (tel 06-24169635).

Sollicitaties kunnen worden gestuurd naar HR@Ivtrading.nl. Motivatiebrief is niet
nodig, dat doen wij liever mondeling!
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